
 

Die Minka Holz- und Metallverarbeitungs GmbH sucht: 

 

• Erstellung und Dokumentation von Angeboten, Aufträgen, Lieferscheinen und Rechnungen 

• Durchführung der Transportlogistik (Angebotseinholung, Organisation und Koordination von 

Transporten sowie Überwachung der Verladungen) 

• Nationale und internationale telefonische Kundenbetreuung  

• Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung (Lehre, HTL, HLW, HAK etc.) 

• Fundierte MS-Office-Kenntnisse  

• Kenntnisse und Interesse im Holzbereich  

• Sehr gute Englischkenntnisse 

• Zusätzliche Fremdsprachen (spez. Französisch) von Vorteil  

• Genaue, engagierte sowie stressresistente Arbeitsweise mit Hands-on-Mentalität 

• Effizientes Zeitmanagement, hohes Verantwortungsbewusstsein und Teamfähigkeit 

• Abwechslungsreiche Tätigkeiten 

• Attraktive Entlohnung gemäß dem Kollektivvertrag für die metalltechnische Industrie 

• Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation und Berufserfahrung 

• Firmenausflüge, Fitness- und Freizeitangebote, gratis E-Tankstellen 

• Familiäres Betriebsklima und individuelle Einschulung 

• Arbeitsort: St. Marein im Mürztal 

• Anstellungsart: Vollzeit (38,5 Stunden pro Woche) 

• Beginn: Ab sofort 

• Bezahlung: ab 2.645,68 € brutto gemäß Kollektivvertrag für die metalltechnische Industrie mit 

Bereitschaft zur Überzahlung bei entsprechender Qualifikation und Berufserfahrung 

Zur Bewerbung senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inklusive Foto an 

buchhaltung@minka.at. 
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